Centro de Formacgao José Pereira Tavares
Associacdo de Escolas do Concelho de Aveiro
PROJECTO : QUALIFICAR AVEIRO

e
Curso 6

ECDL - Carta Europeia de Conducéo em Informética: Preparacdo para exame nos
maédulos IV, V, VI, VII (25 horas)

- Descricéo

Este curso ajuda os participantes a obter competéncias para realizarem os exames de
certificacdo correspondentes aos Mddulos

4 - Folhas de Calculo da ECDL

5 - Bases de Dados da ECDL

6 - Apresentacdes Electronicas da ECDL

7 - Internet e Correio Electrénico da ECDL

- Destinatarios

Cidadaos candidatos a certificacdo ECDL que se pretendam preparar para o exame dos
Modulos 4,5,6 e 7.

Cidadéaos integrados no sistema RVCC que, de acordo com a estrutura de competéncia nas
TIC, pretendam obter competéncias de Nivel B2D, B3B, B3C e B3D

- Objectivos
Criar, formatar, alterar e utilizar uma folha de calculo pouco complexa.

Criar e aplicar formulas matematicas e légicas utilizando formulas e fun¢des padréo.
Criar e formatar graficos.

Compreender os principais conceitos de bases de dados e demonstrar ser capaz de utilizar
uma aplicacéo de base de dados.

Criar e modificar tabelas, consultas, formularios e relatérios e produzir documentos finais.
Relacionar tabelas e obter e manipular informacao de uma base de dados utilizando as

ferramentas de consulta e ordenacao disponiveis.

Criar, formatar, modificar e preparar apresentagdes, utilizando diferentes esquemas de
diapositivos, para exibicao e distribuicao impressa.

Copiar e mover texto, imagens e graficos numa apresentacao e entre apresentacées.
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Realizar operacbes comuns com imagens, graficos e objectos de desenho e utilizar varios

efeitos de animacéo

Compreender alguns conceitos e termos associados a utilizagdo da Internet e ter consciéncia
de alguns aspectos relacionados com seguranca.

Realizar tarefas de pesquisa na Web utilizando um Web browser e motores de pesquisa.
Adicionar Web sites aos “Favoritos” e imprimir paginas Web e resultados de pesquisa.

Utilizar formularios electrénicos.

Compreender alguns conceitos associados ao correio electronico (e-mail) bem como questdes
de seguranca relacionadas com a utilizagao do correio electrénico.

Utilizar software de correio electrénico para enviar e receber mensagens e anexar ficheiros a
mensagens de correio.

Organizar e gerir pastas/directérios de mensagens nos programas de e-mail

- Contelido Programatico

. Utilizar a Aplicacdo

. Células

. Folhas de Trabalho

. Férmulas e Funces
. Formatacéo

. Gréficos
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. Preparar o documento para impressao

. Utilizar a Aplicacdo
. Tabelas

. Formularios

. Obter Informacdes

. Relatorios
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. Impresséo
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1. Iniciar

2. Criar uma Apresentacao
3. Texto e Imagens

5. Efeitos de Animacéo

6. Preparacéo Final

\%

1. A Internet

2. Navegacéo na Web
3. Pesquisa na Web
4. Correio Electrénico
5. Mensagens

6. Gestdo do Correio

el Unido Europeia
Fundo Social
Europeu

* %
*

20S Connecmento

jfama Operacional Sociedade do Conhecimento




